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FECHA DE ELABORACIÓN DEL INFORME. 

 

DD/MM/AAA (tenga en cuenta que son los 5 días 

hábiles después de ejecutada la comisión) 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 

COMISIONADO 

 

DEPENDENCIA   

INFORMACIÓN DE LA COMISIÓN 

No. ORDEN DE VIAJE  

FECHA INICIO DE COMISIÓN DD/MM/AAA FECHA FIN DE LA COMISIÓN DD/MM/AAA 

LUGAR DONDE SE REALIZÓ LA COMISIÓN 

CIUDAD O 
MUNICIPIO 

ENTIDAD/EMPRESA DEPENDENCIA /SEDE/INSTITUCIÓN VISITADA 

   

 

OBJETO DE LA COMISIÓN: (Debe ser el mismo de la orden de viaje y la agenda de labores para 

comisión de servidores públicos) 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE LA COMISIÓN: 
(Deberá contener información detallada de las tareas realizadas día a día) 

 

Día 1: DD/MM/AA 

Desplazamientos ruta de ida: 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. 

Actividades ejecutadas: 

- Hora: 

- Hora: 

Desplazamientos Internos: Si hubo lugar a ellos o N/A 

Día 2: DD/MM/AA 

Actividades ejecutadas: 

- Hora: 

- Hora: 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. 

Desplazamientos ruta de regreso: 

 

CONCLUSIONES 

Relacione los resultados de la comisión 

1. ………… 

2. ………… 

3. ………… 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie y anexe los documentos que soportan los resultados de la 

comisión 
(Actas, registro fotográfico, listas de asistencia, invitaciones) 

1. ………… 

2. ………… 

3. ………… 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL COMISIONADO FIRMA 

 

 

 

 

SOPORTES DE DESPLAZAMIENTO 

 Anexe los pasabordos y/o tiquetes terrestres.  

 En caso de prórroga de la comisión adjunte la comunicación Interna, radicado, el cual debe ser tramitado dentro del 

periodo de la comisión. 

 En caso de hacer reintegros adjunte los soportes de consignación. 

 

 
Todos los ítems deben ser diligenciados so pena de devolución sin trámite de legalización 


